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"BOZOK UNIVERSITESI SHMYO"nun, faaliyette bulundugu alanlarda, karsilasilabilecek
olaylarin ve acil durumlarin meydana gelme olasiligini tahmin etmek, bu durumlarda yapilacaklari
belirlemek ve bunlardan kaynaklanabilecek muhtemel yaralanma ve hastaliklari, ¢cevresel etkileri
onlemek veya azaltmak icin planlar ve yontemler olusturmak ve bunlari siirdiirmektir

2.0 KAPSAM:

"BOZOK UNIVERSITESI SHMYO"nun faaliyet gdsterdigi tiim egitim, dgretim ve barmma
alanlarinda karsilagilabilecek yangin, kaza, deprem, ¢esitli tehditler ve ¢cevre kazalarini kapsar.

3.0 TANIMLAR:

Kaza: Oliime, hastaliga, yaralanmaya hasara veya diger kayiplara sebebiyet veren istenmeyen olay.
Olay: Kazaya sebep olan veya sebep olacak potansiyele sahip olan olusum.

Dogal Afet: Deprem, toprak kaymasi, heyelan, sel, su tagkini, firtina, yildirim, ¢1g diismesi vb. gibi
yikima neden olan insan kontroliiniin disinda olusan dogal kaynakli olay.

Acil Durum: Tehlikeli olay kosullarinin olugmasi veya tehlikelerin meydana gelmesi ile gerekli

Onlemlerin alinmasi arasindaki durumdur.

Toplanma Noktasi: Acil durumlarda, isyerinde, ¢calisanlarin ve diger ilgili taraflarin, emniyetli alanlarda
toplanmasini saglamak icin igyeri/Proje Yonetimi /Merkez Ofis i¢in plaza yonetimi

tarafindan tespit edilen yerdir.

40 MESULLER:

iSVEREN/ISVEREN VEKILI

Isyerinde, acil durumlarla ilgili 6nlemlerin
alinmasini ve gerekli kaynaklar1 saglamak.
igyerinde acil durum planlarinin
hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KURULU

Isyerinde acil durumlarla ilgili tedbirlerin
yeterliligini ve ekiplerin ¢alismalarini
izlemek, tatbikat, kaza ve acil durum
olusmasindan sonra arastirma ve inceleme
yaparak iist yonetime raporlama yapmak.

ACIL DURUM EKIBI VE iS SAGLIGI
GUVENLIGI

Isyerinde acil durumlarla ilgili 6nlemleri
almak ve gerekli kaynaklari tespit etmek.
isyerinde acil durum planlarin1 hazirlamak ve

BIRIMI uygulamak.
Merkez Ofiste, acil durum 6nlemlerini almak,
i . il faaliyetlerini klestirmek
YONETIM TEMSILCISI acil durum faaliyetlerini ger¢eklestirmek ve

acil durum i¢in gerekli kaynaklar1 belirlemek.
Isyerlerinin acil durum 6nlemlerini takip
etmek




5.1Akim Semast : 5.2Uygulamanin

Aciklamas :
"SHMYO" olast acil durumlar i¢in izleyecegi yol asagidakileri igerir:

Acil durumlarin belirlenmesi

Isyeri acil durumplanlarinin hazirlanmast,

Isyeri acil durumorganizasyonunun ve sorumluluklarinin belirlenmesi,
Isyeri acil durumekipmanlarinin ve techizatinin belirlenmesi,

Isyeri yonetiminin resmi ve 6zel kuruluslarla iletisiminin belirlenmesi,
Tahliye planlarinin hazirlanmasi,

Tatbikatlarin yapilmasi

Bu cergevede, "Acil Durum Prosediirii", acil durumlara hazirlik ve tepki, acil durum tiirleri ve
almacak dnlemleri degerlendirmektedir. is Sagligi Giivenligi Tehlike Risk Degerlendirmesi ile Cevresel
Boyut Etki Degerlendirme tablolar1 ¢alisma gruplari tarafindan her projenin basinda hazirlanip,
giincellenerek 6nemli etki ve risklerle birlikte "ACIL" durumlar tablolarda belirlenir.

"SHMYO" 6zgii olusabilecek acil durumlar i¢in Birim Sefleri ve Yonetim Temsilcisi tarafindan
Acil Durum Plani hazirlanir.

5.3 Acil Durumlara Hazirlik ve Tepki :

Acil Durum Plan1 asagidakileri igerir,

Acil durum organizasyonu ve sorumluluklari,

Acil durumlarda, bagvurulacak resmi ve 6zel kuruluslarin tespiti ve bu kuruluslarla
yapilacak islerin tarif edilmesi,

- Acil durumlarda, {igiincii kisilerin ve diger calisanlarin uyacaklar1 kurallarin
belirlenmesi

-Acil durumlarda, igyeri tahliye planinin hazirlanmasi,

-Acil durum tatbikatlari,

-Acil durum planinin gézden gegirilmesi.

-Acil durum planlari, igyerlerinin goriilebilecek yerlerine asilir.

5.4 Acil DurumOrganizasyonu ve Sorumluluklari
Acil durum planinda gorevli ekiplerin ve digerlerinin sorumluluklar1 asagida belirtilmistir:

9 Eyliil 2009 tarih ve 27344 sayili Binalarda Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Y6netmeligin
126'nc1 maddesinin (3) bendine gére; Ayrica Bozok Universitesi’nin 01.10.2009 tarih ve 11 sayili
senato kararina gore;

Ekipler, 136 nc1 madde uyarinca ¢ikarilan i¢ diizenlemeleri yiiriitmekle gorevlendirilen amirin
belirleyecegi ihtiyaca gore, en biiyiik amirin onayiyla kurulur. Sondiirme ve kurtarma ekipleri en az 3'er
kisiden;

koruma ve ilk yardim ekipleri ise, en az 2'ser kisiden olusur. Kurumda sivil savunma servisleri
kurulmus ise, s6z konusu ekiplerin gérevleri bu servislerce yiiriitiiliir.



5.5  Acil Durum Ydneticisi :

Merkez ofiste yangin ve ilk yardim konusunda egitimli ve deneyimli herhangi bir birim
sorumlusu, isletmede ise is Saglig1 Giivenligi birimi, igletme/fabrika miihendisleri Acil Durum
Y oneticisidir.

Acil durum yoneticisinin sorumluluklar1 sunlardir:

. Isyerlerinin Acil Durum Miidahale Ekiplerinin kurulmasini saglamak ve sorumluluklar

dagitmak.

. Acil durumlar 6ncesi gerekli kaynaklarin teminini planlamak ve saglamak.

. Isyeri Acil Durum Planinin ve Acil Durum Prosediiriiniin uygulanmasini saglamak.

. Acil durum talimatlarinin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

. Acil Durumlarda, Acil Durum Ekiplerini harekete gecirmek ve iletisimi tek elden
yonetmek.

. Acil durum sahasinin emniyetli bosaltilmasini saglamak.

. Acil durumlarda, resmi ve 0zel kuruluslarla gerekli iletisim ve isbirliginisaglamak.

. Isyerlerinde meydana gelen acil durumlar1 Yonetim Temsilcisine raporlamak.

5.6 Ekipler Lideri :

. Acil Durum Yoneticisinin talimatina gore hareket etmek.

. Eger giivenli ise acil durum sahasina gitmek ve durumu degerlendirmek.

. Acil Durum Ekiplerinin ¢alismalarini kontrol etmek ve koordine etmek.

. Diger resmi kurumlarin ¢aligmalarina yardim etmek.

. Meydana gelen olaylari, alinan ve/veya alinmasi gereken 6nlemleri, Acil Durum

. Y Oneticisine raporlamak.

. Acil durumlarda, acil durum sirenini /alarmini ¢almak. ( Elektrik

. Teknisyeni veya birim amirleri)

. Acil durum c¢ikiglarini kontrol etmek

5.7 Kurtarma ve Koruma EKibi :

. Yangin, patlama, sel baskinlari, biiyiik boyutlu bina ve toprak ¢okmeleri ile tehlikeli
kimyasallarin etkilerine maruz kalanlar1 vb. kurtarmak.

. Acil durumlarda, tiim c¢alisanlari, emniyetli alanlarda toplamak.

. Yangin, patlama, ¢okiintiilerde ve diger tehlikeli durumlarda, 6nemli ve acil

. kurtarilmasi gereken evrak ve malzemeleri kurtarmak ve bunlar1 emniyetli bir alanda muhafaza
etmek.

. Onemli evrak ve malzemeleri korumak ve bunlarin korundugu alanlara ve diger tehlikeli yerlere
bagkalarinin girmesini 6nlemek.

. Acil durum sahasinda, ¢agrilan yetkili kuruluslarin ¢aligmalarina destek olmak.

5.8 Yangin Sondiirme Ekibi :

. Yangin esnasinda, elektrik salterlerinin kapali oldugundan emin olmak.
. Yangin sondiirme araclar ile itfaiye gelinceye kadar yanginla miicadele etmek.
. Yanginin yayilmasina kars1 gerekli dnleyici tedbirler almak

5.9 [lkyardim Ekibi:
. Acil durumlarda, yaralilara, ilkyardimda bulunmak.
. Saglik durumlari ciddi olanlarin, en yakin saglik kurulusuna ulasmasini saglamak.



. 5.10 Tim Calisanlar ve Ziyaretgilerin Bilgilendirilmesi:

. Tiim ¢alisanlar ve ziyaretgiler, herhangi bir acil durum olasiligina karsi1 , asagidaki konularda
. bilgilendirilir:

. Bir acil durum tespit ettiginde durumu telefonla ilgili sorumlulara bildirmesi;

. Ilgili kimselere adini, acil durum yerini ve tiiriinii bildirmesi;

. Ekiplerde gorevli degilse acil durum toplanma alanina gitmesi;

. Kendini riske atmamasi;

. Acil Durum kontrol altina alinamayacak durumda ise, miidahale etmemesi.

. Ziyaretgilere refakat edilir ve hi¢gbir miidahalede bulunmaz.

510  Yiiksekokul Plani:

Saha planlari, igyerinin vaziyet (merkez ofiste kat plani ) planlarina gore diizenlenir. Bu plan
iizerinde, toplanma noktalari, acil ¢ikislar, acil durum ekipmanlarinin yerleri, ofisler, kamplar,
yemekhaneler, yardimer tesisler ve tehlikeli yerler, vs. gosterilir. Ayn1 zamanda, acil ¢ikislardan,
toplanma noktalarina nasil gidilecegi tanimlanir ve bu planlar isyerlerinin giriglerine, ¢alisanlarin
gorebilecekleri yerlere asilir.

511  Acil Durum Tatbikatlari :
Kurtarma, tahliye ve yanginla miicadele tatbikatlar1 diizenlenir ve tatbikat sonuclar1 kayit altina
alinir, bdylece prosediir ve planlar denenmis olur. Tatbikatlar en az yasal diizenlemelerin gerektirdigi
periyotlarda veya gerekli goriiliirse daha sik periyotlarda gerceklestirilir.

512  Acil Durum Ekipmanlar1 ve Teghizatlari :
Baslica acil durum ekipmanlari sunlardir,

. Siren veya alarm sistemi, jenerator ve acil durum aydinlatmasi,

. Yangin sondiirme tiipleri ve maskeleri,

. Yangin hortumlari, yangin hidrantlar1 ve su depolar1 ,

. Uyari levhalar1 ve emniyet bantlari,

. Ambulans (112'den ¢agrilir),

. [lkyardim arag geregleri,

. Dokiintii 6nleme ve temizleme (iistiipii, talas vb) malzemeleri ve ekipmanlari, Haberlesme
sistemleri (telsiz, telefon vb),

. Acil durum ekipmanlari fabrika Is Saglig1 Giivenligi ve Fabrika Miihendisleri tarafindan
. kontrol edilir.

. Jeneratorlerin, acil durum sirenlerinin, yangin sondiiriiciilerin test edilmeleri Elektrik
. Miihendisi ve Is Saghig Giivenligi, Fabrika Miihendisleri tarafindan saglanir.

513  Acil Durum Tipleri ve Alinacak Onlemler

. Deprem

. Sel baskini ve Siddetli Firtina,

. Tehlikeli Kimyasallarin Kontrol Dis1 Yayilmasi,

. Kontrol Edilemeyen Gaz, Yag, Yakit Sizintisi,

. Yangin ve/veya Patlama

. Onemli Kazalar

. Tehdit ve Sabotaj,

. Salgin Hastaliklar,

. Zehirlenmeler,

. Is Kazasi,



Bu acil durumlarla ilgili detaylar, ilgili talimatlarda yer almaktadir.

"SHMYO' nun kazalarin ve acil durumlarin meydana gelmesinden sonra, acil duruma hazirlikli
olmay1 ve miidahale prosediirlerini belirli zaman araliklarinda gézden gegirir, gerektiginde
yeniden diizenler. Onemli kazalar ve acil durumlarda uygunsuzlugun tekrarmni énlemek igin
"Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Raporu" uygulanir.

6.0 KAYITLAR:

Kayit Saklama Stiresi Saklama Yeri Sorumlu

Acil durum
ekipmanlarin kontrol
kayitlart

Acil durum
tatbikatlarinin 3yl Dosya
kayitlari

Is saghgi ve
giivenligi kurulu
toplanti tutanaklar
Acil durumlarin

[s saglig1 ve giivenligi birimi
ve acil durum ekipleri

kayitlar 10yl Dosya
Personel ve myhasebe
Kaza kayitlar 20 y1l Dosya S(').ruml}lvs:u ve Is Saghg
giivenligi,
7.0 REFERANSLAR :
. 6331 SAYILI IS SAGLIGI VE GUVENLIGI KANUNU
. BINALARDA YANGIN YONETMELIGI
. IL AFET ACIL DURUM YONETMELIGi

7.1 ACIL DURUMLARDA ONCELIKLE ARANACAKLAR LISTESI

ADI SOYADI OREVI IMZA
GOREV TELEFON

Ogr. Gor. BEHIYE |ACIL DURUM YONETICISI| 05066082692
DAGDEVIREN ERTAS

HASRET AKBULUT EKIP SEFI 05468497833




ACIL DURUM YONETICISININ GOREVLERI

a. Acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri en aza indirmek i¢in tedbirleri almak

b. Acil durumlarda organizasyon yapmak.

c. Isyerinin yangindan korunmasi, kurtarilmasi, kontrolii ve yanginin sondiiriilmesiyle ilgili tedbirlerin
alinmasi ve aldirilmasini saglar,

d. Isyerinde yiiriitiilecek kurtarma isleri icin gerekli tedbirlerin alinmasi ve aldirilmasini saglamak.

7.2 YANGIN MUCADELE EKIBI:

o UNVANI ADI SOYADI GOREVI TELEEON iMZA
1 EKIP SEFI | HAMDI KAYA Ogr.Gor. 05447432917
5 EKIP = |HUSEYIN Ogr.Gor. 05542597758
UYESI | MAZHARETTIN
DEMIR
3 EKIP TOLGA Ogr.Gor. 05544123581

UYESI HANAYOGLU

4 EKiP . |OMER . . Bil. Islt. 05432473915
UYESI | DOGANGONUL

YANGIN SONDURME EKIBININ GOREVLERI;
Normal zamanda yangin sondiirme sistemlerinin faal durumda olmasin1 saglayacaktir.

Tesiste meydana gelecek yanginlara ilk miidahaleyi yapmak. Biiyiimeden kontrol altina alarak
sondirmek,

Tesisteki mevcut karbondioksit, kopiik ve kuru kimyevi tozlu yangin sondiirme cihazlarinin kullanig
sekillerini 6grenip, her durumda kullanmak,

Yangin ve yangin tehlikelerini A.D.M.E Baskanina bildirmek,

e. Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazlarin kaldirilmasina yardim etmek,

f . Yangmn sonras1 durumu rapor etmek,



7.3 ILK YARDIM EKIBI:

SIRA

NO [UNVANI ADI SOYADI GOREVI TELEFON iMZA

. EKIP | NURSEL  USTUNDAG ¢y Gy 05535495138
S OCAL

2 EKIiP . | BETUL BASAR KARA Ogr.Gor. 05522281632
UYESI
EKiP . | SEDA GUNDUZ BASCIL Ogr. Gor. 05308842460
UYESI

7 . . .
EKiP | MEHMET AKIiF GULER Opr.Gor. 05464215223
UYESI

Tesiste ¢aligan personele ilk yardim yapmak,

Tesise yardima gelen dis personele yardime1 olmak,

Yaralilara ilk miidahale sonrasi sakinlesmelerini saglamak,

Tesiste ¢alisan personelin daha kapsamli kurum ve kuruluslara sevk edilmesini saglamak,




7.4  ARAMA KURTARMA VE TAHLIYE EKIBI:

SIRA| . ) . .
NO UNVANI ADI SOYADI GOREVI TELEFON IMZA
1 EKIP SEFI| . ; 05456602210
> OZNUR PURTAS Ogr.Gor.
2 EKIP . AZIZE AYDEMIR Ogr.Gor. 05334160884
UYESI
3 . . .
EKIP . EBRU SONMEZ Ogr.Gor. 05074691810
UYESI
4 . . )
EKIP . |RUKIYE YORULMAZ Ogr.Gor. 05427657429
UYESI
a. Tesisteki can ve mal kurtarma isini yapmak,
b. Kurtarilan yaralilar1 derhal revire géndermek,
c. Kurtarilan mallarin emniyet ve muhafazasin1 saglamak
d. Acil durum sonras1 yikint1 disindaki ¢atlak ve egim vermis yerleri dolasarak tespit etmek ve

bildirmek,



7.5  KORUMA EKIBI:
SIRA TELEFON
NO | {yNvANI | ADISOYADI GOREVi iMzA
1 EKIP SEFI ALPEREN Ogr.Gor. 05433906826
TIMUCIN
SONMEZ
. EKIP UYESI GURKAN
EKIP UYESI | NIDA PALABIYIK Ogr.Gor. 05072275726
Z . .
EKIP UYESI HASRET Yiiksekokul Sek. | 05468497833
AKBULUT
KORUMA EKIBININ GOREVI;

Tesisteki i¢ ve dis emniyetini saglamak

Tesisteki stipheli sahislari tespit ederek uzaklastirmak,

Tesisteki trafigin diizgilin islemesini saglamak ve kontrol altinda bulundurmak,




a.

C.

HABERLESME EKIBININ GOREVLERI;

Acil durumlarda "Haberlesme Semasi"na uygun olarak dis ve i¢ haberlesmeyi saglamak
Ilgili yerlere ait acil durum telefonlarinin listesini bulundurmak,

Acil durum koordinatorlerinin talimatlarina uymak.

SIRA
NO | UNVANI |  ADISOYADI GOREVI TELEFON iMZA
1 |EKIP SEFi | MURAT BOZDAG Yar.Hiz. 05426916324
2 EKIP . | EATMA Yar.Hiz. 05070989325
UYESI | OZSUMER
7.6 HABERLESME EKIBI:




